بسمه تعالي
​
 تفاهم نامه همكاري واحد اطلاعات علمي و مديريت دانش پژوهشگاه صنعت نفت با 
…..
اين تفاهم​نامه بين واحد اطلاعات علمي و مديريت دانش پژوهشگاه صنعت نفت به نمايندگي (ریاست پژوهشگاه)  به نشاني تهران، ضلع غربي ورزشگاه آزادي، پژوهشگاه صنعت نفت، كدپستي: 1485733111 از يك طرف وكتابخانه …..به نمایندگی آقا/خانم ... ، به آدرس: ، شماره تلفن: ، دورنگار ، پست الکترونیکی با هدف همكاري متقابل و تبادل اطلاعات مورد نياز پژوهشگران طرفين اين تفاهم​نامه مبادله مي​شود. 
ماده( 1): موضوع تفاهم​نامه
موضوع تفاهم نامه عبارت است از استفاده طرفين از  امكانات و منابع اطلاعاتي كتابخانه يكديگر به شرح مندرج در مفاد اين تفاهم​نامه.
ماده (2): امكانات و منابع مورد استفاده:
كتب فارسي و لاتين، مجلات فارسي و لاتين، اسناد فارسي و لاتين، ديسكت​هاي نوري، پايگاه​هاي اطلاعاتي غير محرمانه موجود و ساير منابع اطلاعاتي طبق ضوابط و در حد مقررات هر يك طرفين به صورت امانت يا كپي.
ماده (3) انواع خدمات:
3-1- امانت گرفتن كتب فارسي و لاتين تا سقف 4 كتاب به مدت حداكثر 14 روز.
3-2- مطالعه نشريات لاتين و فارسي در محل آرشيو.
3-3- مطالعه منابع مرجع در محل كتابخانه.
3-4- جستجو در پايگاه​هاي اطلاعاتي موجود و دانلود مقالات در حد مجاز.
3-5- گرفتن كپي از منابع اطلاعاتي در حد مجاز و براساس تفاهم​نامه.
3-6-گزارش پروژه‌های پژوهشگاه مشمول خدمات ارائه شده در تفاهم نامه نمی‌باشد.
ماده (4) تعهدات:
4-1- طرفين به طور رسمي يك نماينده به عنوان رابط دو كتابخانه به طرف مقابل معرفي مي​نمايند.
4-2- تمامي كاركنان طرف تفاهم​نامه مي​بايست به منظور امانت منابع از كتابخانه طرف مقابل معرفي​نامه​اي به امضاي 
        رييس كتابخانه سازمان خويش ارائه نموده و درخواستهاي استفاده و تهيه كپي از منابع كتابخانه​اي را از طريق رابطين 
        كتابخانه خويش پيگيري نمايند.
4-3- طرفين مي​توانند كپي مقالات درخواستي را از كتابخانه طرف مقابل به يكي از روش​هاي ارسال كپي مقالات از طريق 
         ايميل،فاكس، پست سفارشي و يا تحويل به نماينده كتابخانه طرف مقابل دريافت نمايند.
4-4- كتابخانه امانت گيرنده مسئول بازگرداندن موارد اماني بوده و در صورت وارد شدن هرگونه  خسارت احتمالي، مسئول 
         پيگيري خسارت وارده و پرداخت هزينه آن مي​باشد.
4-5- در صورتيكه پس از امضاء تفاهم​نامه مواردي غير از موارد فوق​الاشاره مطرح گرديد، با توافق طرفين به مفاد اين 
         تفاهم​نامه اضافه خواهد گرديد.
ماده (5)مدت تفاهم نامه
مدت اين تفاهم​نامه يكسال شمسي بوده و شروع آن از تاريخ امضاي طرفين مي​باشد.
ماده (6) نسخ تفاهم نامه :
اين تفاهم​نامه در 6 ماده و  در دو نسخه داراي متن و اعتبار يكسان به امضاي طرفين رسيد..
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